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1. Objetivo:

Este Manual se encuentra dirigido al usuario responsable de registrar cada uno de los integrantes propuestos
para el comité de transicion.

2. Alcance:

Una vez recibido el usuario y la clave, contara con 5 dias habiles para el registro e ingreso de la
documentacion de los integrantes propuestos para el comité de transicion.

3. Operacion del Sistema:

Ingresar al portal del registro https://webapp.aseh.gob.mx/RECOT2024/ con los datos de usuario
y contrasefia proporcionados.

3.1. Registro de integrante del Comité de Transicion
3.1.1. Acceso al sistema

Colocar el usuario y contrasefia para ingresar, dar clic en Iniciar sesién.

RECOT2024 ¢ Regresar al Micrositio PERF2024

y/
RECOT @
~

Registro del Comite
de Transicion 2024
Ingresar al sistema

Ingresa tu usuario y contrasefia para acceder 2 la
Plataforma

SACA

9

Registro del Comité de Transicién 2024
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Al ingresar en la parte superior derecha aparece el nombre del Municipio y la pantalla para realizar el registro.
Dar clic en nuevo integrante para comenzar el registro de la propuesta del comité de transicion.

RECOT2024  megrantes el Comité de Transicion aAcatlan -

Propuesta de Integrantes de Comité de Transicion

nr

"El Registro de la propuesta de integrantes del Comité de Transicion deberé corresponder con el
listado entregado a la Auditaria Superior del Estado de Hidalge”

Descargar Manual de Usuario

HEVC INTEGRANTE
-

3.1.2.  Reqgistro de la propuesta de integrantes del comité de Transicion

Se compone de seis apartados: informacién general, domicilio particular, informacién del cargo/puesto, otra
ocupacion, escolaridad, archivos digitales/escaneados.

3.1.2.1. Informacion General

El primer apartado corresponde a la informacion general, todos los campos sefialados con un asterisco en
rojo (*) son requeridos: fotografia, nombre, apellidos, CURP, sexo, fecha de nacimiento, correo electronico,
por lo que no podra avanzar si no son registrados.

Para elegir la foto, dar clic en el boton “Buscar foto del integrante”, la foto debera ser de frente y visible en
formato .jpeg o .png.
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Integrante de Comité de Transicion

Administracion Entrante

[+]
=
Informacion general
Folo * Mombreis) *
Artura
Prirer apeliid *
Shnchez

Buscar foto del Integrante

cuae
SASATE0308MHGLATOT

Fecha de nacimiento *
05031978

Teléfona celular
7712563047

Segundo apelido *
Sanchesz

S

i Mazsculing 0 Femening
Correo electninico *
artursanifgmail.com

Domicilio particular:

Domicilio particular

Calle * Mao. Interior *

Bl paraiso 2

Mao. Exterior * Colonia *
Loma bonita

Cadigo postal * Pais *

42080 México

Estado * Municipio *

Hidalgo - Acatldn

Recor &
b
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3.1.2.3. Informacion del cargo/puesto:

Registrar si se trata de un sevidor publico, selecciénar el cargo desempefiado en el menu desplegable y
escribir el nombramiento.

Infermacian del Cargo/Puesto

fEs senadar plablico?

@ s

Presidents Municpal Electc
Sindico Hacendano Electa

Sindico Jundico Eledto

Ofra ocupacion

Otra ocupacion:

Dar clic en el botdn “Agregar ocupacién” para registrar una o varias ocupaciones.

Otra ocupacion

Lin datos para mostrar

GREGAR OCUPACION I"
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Se tienen datos requeridos como: la ocupacion, la descripcion, el domicilio donde labora, cuando finalice la
captura, dar clic en guardar.

Agregar ocupacion

Ocupacion *
Trabaja

Describir su ocupacién *

Especifica la ocupacion

Domicilio dende labora

Calle * Ne. Interior *

ngresa la calle ngresa el Mo, Interior

No. Exterior * Colonia *

ngresa el No. Exterior ngresa la Colonia

Codigo postal * Pais *

ngresa el codigo posta México

Estado * Muricipio *

Hidalgo Selecciona un munidp

Teléfono fijo

3.1.2.4. Escolaridad:

Seleccionar el méximo nivel de estudios dando clic en el botén del listado desplegable, después escribir la
profesion, como aparece en su cédula profesional o titulo, no es un campo obligatorio.

Escolaridad

Mivel maximo de estudios *

Educacion superior

|
Profesian, como esta indicado en |la cédula profesional o titulo ‘b

gresa su carrera (g]. Licenciado en Derecho)
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3.1.25. Archivos digitales/escaneados:

Preparar cuatro archivos en formato .PDF con un tamafio maximo de 10 Mb:

e Acta de Nacimiento

e CURP

e Comprobante de domicilio vigente (no mayor a tres meses)
e |dentificacion Oficial

Para cada uno de ellos dar clic en el botén “seleccionar y cargar”; se abrira un explorador de archivos, elegir
cada archivo dando doble clic:

Archivos digitales/escaneados

Los documentos deben ser cargados en formato PDF (Formato de documento portatil)
y deberan corresponder a la propuesta de Integrante del que se esta capturando Ia
informacion.

El tamario maximo permitide por cada archivo es de 10mb.

Acta de Nacimiento *

D
..

CURF *

-
Seleccionar y cargar

Comprobante de domicilio (Mo mayor a tres meses de vigencia) *

Seleccionar y cargar

Identificacion Oficial *

Seleccionar y cargar
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Al completar el procedimiento con cada uno de los apartados, se da clic en botén guardar:

Guardar informacion del Integrante

GUARDAR CAMEBIOS ' 7
— Nk

Con este Ultimo paso se concluye el registro para una persona, repetir el proceso cuantas veces sea

necesario.
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