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1. Objetivo:  
 

Este Manual se encuentra dirigido al usuario responsable de registrar cada uno de los integrantes propuestos 

para el comité de transición.  

2. Alcance: 
  

Una vez recibido el usuario y la clave, contará con 5 días hábiles para el registro e ingreso de la 

documentación de los integrantes propuestos para el comité de transición. 

 

3. Operación del Sistema:  
 

Ingresar al portal del registro https://webapp.aseh.gob.mx/RECOT2024/ con los datos de usuario 

y contraseña proporcionados. 

3.1. Registro de integrante del Comité de Transición  
 

3.1.1.  Acceso al sistema 

 

Colocar el usuario y contraseña para ingresar, dar clic en Iniciar sesión. 

 

 

https://webapp.aseh.gob.mx/RECOT2024/
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Al ingresar en la parte superior derecha aparece el nombre del Municipio y la pantalla para realizar el registro. 

Dar clic en nuevo integrante para comenzar el registro de la propuesta del comité de transición. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1.2.  Registro de la propuesta de integrantes del comité de Transición 

 

Se compone de seis apartados: información general, domicilio particular, información del cargo/puesto, otra 

ocupación, escolaridad, archivos digitales/escaneados. 

 

3.1.2.1.  Información General 

 

El primer apartado corresponde a la información general, todos los campos señalados con un asterisco en 

rojo (*) son requeridos: fotografía, nombre, apellidos, CURP, sexo, fecha de nacimiento, correo electrónico, 

por lo que no podrá avanzar si no son registrados. 

Para elegir la foto, dar clic en el botón “Buscar foto del integrante”, la foto deberá ser de frente y visible en 

formato .jpeg o .png. 
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3.1.2.2.  Domicilio particular:  
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3.1.2.3. Información del cargo/puesto: 

 

Registrar si se trata de un sevidor público, selecciónar el cargo desempeñado en el menú desplegable y 

escribir el nombramiento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

Otra ocupación: 

 

Dar clic en el botón “Agregar ocupación” para registrar una o varias ocupaciones. 
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Se tienen datos requeridos como: la ocupación, la descripción, el domicilio donde labora, cuando finalice la 

captura, dar clic en guardar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1.2.4.  Escolaridad: 

 

Seleccionar el máximo nivel de estudios dando clic en el botón del listado desplegable, después escribir la 

profesión, como aparece en su cédula profesional o título, no es un campo obligatorio. 
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3.1.2.5. Archivos digitales/escaneados: 

 

Preparar cuatro archivos en formato .PDF con un tamaño máximo de 10 Mb: 

• Acta de Nacimiento  

• CURP  

• Comprobante de domicilio vigente (no mayor a tres meses)  

• Identificación Oficial 

 

Para cada uno de ellos dar clic en el botón “seleccionar y cargar”; se abrirá un explorador de archivos, elegir 

cada archivo dando doble clic: 
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Al completar el procedimiento con cada uno de los apartados, se da clic en botón guardar: 

 

 

 

 

Con este último paso se concluye el registro para una persona, repetir el proceso cuantas veces sea 

necesario. 

 


